Na temelju ¢lanka 73. Statuta TSS — SMSI ,,Leonardo da Vinci* Buje — Buie, a u svezi ¢lanka 145.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10,
105710, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20.), ¢lanka 4.
stavka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18.) i1 ¢lanka 52. Zakona o
prora¢unu (Narodne novine broj 87/08., 136/12. i 15/15.), Skolski odbor TSS — SMSI ,,Leonardo da
Vinci* Buje — Buie (nastavno: Skola) 23.03.2022. godine donosi

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA VLASTITIH PRIHODA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1. Ovim Pravilnikom o ostvarivanju i koriStenju vlastitih prihoda (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
propisuju se materijalna i proceduralna pitanja u pogledu ostvarivanja i raspolaganja vlastitim
prihodima.

2. Odredbe ovog Pravilnika odnose se na prihode ostvarene od prihoda nastalih obavljanjem
dodatnih poslova vezanih za vlastite prihode koji se ostvaruju od obavljanja poslova na trzistu i
u trzi$nim uvjetima koji se ne financiraju iz proraduna a ostvaruju se u Skoli, od poslova kojima
se prihoduje od imovine i opreme, na tekuc¢e donacije ostalih subjekata izvan proracuna te tekuce
pomo¢i u okviru projekata.

3. Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na sredstva drzavnog prora¢una koja doznacuje
Ministarstvo nadlezno za znanost i obrazovanje sukladno odredbama zakona i podzakonskih
akata kojima se ureduje srednje obrazovanje niti na sredstva koja dotira Osniva¢ - Istarska
Zupanija.

4. Rijeci 1 pojmovi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje 1 koriSteni su u ovom dokumentu
odnose se jednako na oba roda, bez obzira na to jesu li koristeni u musSkom ili zenskom rodu,
odnosno u jednini ili mnoZini.

Clanak 2.

1. Sukladno ¢lanku 52. Zakona o prora¢unu (Narodne novine broj 87/08., 136/12. i 15/15.) vlastitim
prihodima smatraju se prihodi koje Skola ostvari od obavljanja poslova na trzistu i trzi§nim
uvjetima Kkoji se ne financiraju iz proracuna.

2. Skola moze ostvariti vlastite prihode, ukoliko Osniva¢ Skole svojom odlukom drugadije ne
odluci, od:

2.1 zakupa prostora i opreme,
2.2 usluga ucenickog servisa,
2.3 financijske imovine
2.4 projekata
2.5 nakladnicke djelatnosti
2.6 prodaje vlastitih proizvoda ucenicke zadruge
2.7 ostali prihodi
3 Vlastiti prihodi iz st. 1 ovog ¢lanka naplacuju se sukladno proceduri naplate prihoda.

Clanak 3.
1. Vlastitim prihodima ne smatraju se:
1.1 prihodi koje Skola ostvari od nadleznog prora¢una za financiranje redovne djelatnosti,



neovisno od izvora financiranja
1.2 pomo¢i od gradova, op¢ina, ministarstava ili drugih institucija u sustavu javnog sektora
1.3 donacije
1.4 prihodi za posebne namjene
1.5 prihodi od koncesija i koncesijskih odobrenja
1.6 prihodi od prodaje ili zamjene imovine
1.7 naknade s naslova osiguranja
1.8 primici od zaduzivanja
1.9 primici prodaje dionica i udjela
2. Skola ima ovlast ostvarivati vlastite prihode, bez prethodne suglasnosti Istarske Zupanije, osim
ukoliko se radi o davanju u zakup prostora i opreme, za $to treba pribaviti suglasnost Osnivaca.

Il. DONACIJE | DRUGI 1ZVORI U SKLADU SA ZAKONOM
a) donacije u novcu

Clanak 4.
Sukladno odredbi €l. 141. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli sredstva za
financiranje javnih potreba u djelatnosti srednjeg obrazovanja osiguravaju se, izmedu ostalog,
donacijama i drugim izvorima u skladu sa zakonom.

Clanak 5.

1. Skola moZe primiti donaciju u novcu i duzna ju je koristiti za namjene za koje je odredena,
odnosno za namjene koje je odredio donator, osim ako donacija nije u suprotnosti s obrazovnom
i odgojnom funkcijom Skole.

2. U slu¢aju da je donacija u suprotnosti s obrazovnom i odgojnom funkcijom skole, ravnatelj ¢e
izvr$iti povrat primljenih sredstava.

3. Skola moZe primiti dar u naravi (ustupanje stvari bez naknade), ako se moze koristiti obrazovnoj
i odgojnoj funkciji Skole.

4. Primitak dara potvrduje ravnatelj Skole.

5. Primitak dara evidentira se zapisnikom koji potpisuju ravnatelj Skole 1 donator.

Clanak 6.
U slucaju da donator nije odredio namjenu doniranih sredstava ista ¢e se koristiti u svrhu
poboljSanja nastavnog procesa kao i ucenickih aktivnosti koje pridonose postizanju odgojno-
obrazovnih i drustvenih ciljeva Skole.

b) dar u naravi

Clanak 7.
1. Skola mozZe primiti dar u naravi (ustupanje stvari bez naknade), ako se moze koristiti obrazovnoj
i odgojnoj funkciji Skole.
2. Primitak dara potvrduje ravnatelj skole.
3. Primitak dara evidentira se zapisnikom koji potpisuju ravnatelj Skole i donator.



Clanak 8.

. Ako dar nema popratnu dokumentaciju, iz koje bi se mogla utvrditi njegova financijska
vrijednost, u racunovodstvu ¢e se izvrSiti procjena vrijednosti, temeljem podataka kojima se
raspolaze (nabavna vrijednost nove stvari, starost, amortizacija, internetski portali rabljenih
stvari i sl.).

. Radunovodstvo Skole ée postupiti sukladno odredbama o popisu imovine i obveza (inventuri).

11I. NAJAM UCIONICKOG I DRUGOG PROSTORA SKOLE I NAJAM OPREME

Clanak 9.

Ucionicki 1 drugi prostor Skole i to: kuhinja, blagovaonica, ucionice opée namjene,
specijalizirane ucionice, praktikumi 1 laboratoriji mogu se iznajmiti zainteresiranim
gradanima, udrugama, ustanovama, trgovackim drustvima i drugim pravnim osobama (u
daljnjem tekstu: najmoprimci) za odrzavanje sastanaka, predavanja, radionica, rekreacije i sl.,
ako djelatnost koju bi obavljali u Skolskom prostoru nije u suprotnosti s obrazovnom i
odgojnom funkcijom Skole.

Oprema se moze dati u najam zainteresiranim gradanima, udrugama, ustanovama, trgovackim
druStvima 1 drugim pravnim osobama (u daljnjem tekstu: najmoprimci) pod uvjetima da se
time ne ometa ostvarivanje nastavnog plana i programa.

Clanak 10.
Zainteresirani najmoprimci u zahtjevu za najam prostora iz ¢l. 3 ovog Pravilnika duzni su
naznaciti vrijeme koriStenja prostora, svrhu, broj sudionika i ostale podatke koji poblize
opisuju namjeravanu aktivnost za koju se iznajmljuje prostor.

Clanak 11.
Zahtjev se podnosi Skolskom odboru Skole.
Skolski odbor svojom odlukom pobliZe ureduje uvjete najma.
Visinu najamnine, po konkretnom zahtjevu, utvrduje Skolski odbor ovisno o prostoru ili
opremi koji se iznajmljuju i grupi koja ga koristi.
Prijedlog ugovora o najmu dostavlja se Osnivacu na prethodnu suglasnost.
Po primitku suglasnosti Osnivaca, a na osnovi odluke o davanju u najam Skolskog prostora ili
opreme, ravnatelj Skole sklapa ugovor o najmu.

Clanak 12.

Ugovor o najmu sklapa se najdulje na godinu dana s moguénoséu produljenja, a izmedu
ostalog, obavezno sadrzi: podatke o najmoprimcu, termin najma koji ne smije remetiti redovno
odvijanje nastavnog procesa, podatke o poslovnom prostoru ili opremi, iznos najamnine, broj
IBAN-a za uplatu 1 rokove placanja, pravo na izmjenu cijene u suglasnosti s najmoprimcem,
period na koji se ugovor sklapa te moguénost 1 uvjete produzenja ugovora, odredbu o zabrani
davanja prostora ili opreme u podnajam, odredbe o prestanku ugovora i otkaznim rokovima,
odredbu o podmirenju troSkova nastalih oste¢enjem prostora ili opreme.



IV. PRIHODI OD USLUGA UCENICKOG SERVISA

Clanak 13.

1. Skola obavlja poslove uéenitkog servisa tj. posredovanja za povremeni rad svojih redovitih
ucenika, a iznimno 1 za redovite ucenike drugih srednjoskolskih ustanova sa sjedistem u
Istarskoj zupaniji.

2. Zaposlove posredovanja iz stavka 1. Skoli pripada naknada koju isplaéuje poslodavac.

3. Vlastiti prihodi ostvareni iz poslova upisanih u stavku 1. koriste se sukladno nacelima dobrog
financijskog upravljanja, a prema posebnim propisima i u skladu s odredbama vezanim za
vlastite prihode i rashode navedenim u ovom Pravilniku (podmirenje materijalnih troskova,
sitnog inventara i materijalne imovine te jednokratne pomo¢i za ucenicima slabijeg
imovinskog stanja).

V. EVIDENCIJA O SKLOPLJENIM UGOVORIMA
Clanak 14.

Evidencija o sklopljenim ugovorima o zakupu i najmu, kupoprodajnim ugovorima te
ugovorima o obrazovanju odraslih vodi se u tajnidtvu Skole, a nadzor i naplatu vlastitih
prihoda vodi radunovodstvo Skole, a sve prema posebnoj proceduri pracenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

VI. KORISTENJE I RASPODJELA VLASTITIH PRIHODA

Clanak 15.
Predmet koriStenja vlastitih prihoda u smislu ovog Pravilnika odnosi se isklju¢ivo na
naplaceni iznos vlastitih prihoda.

Clanak 16.
1. Vlastiti prihodi iz ovog Pravilnika, ukoliko Osniva¢ Skole svojom odlukom drugacije ne
odluci, koriste se za pokrice rashoda vlastite djelatnosti te za unapredenje osnovne djelatnosti.
2. Rashodi vlastite djelatnosti su: materijalni rashodi poslovanja vezani za obavljanje pojedine
vlastite djelatnosti te rashodi za zaposlene koji su uklju¢eni u obavljanje pojedine vlastite
djelatnosti u iznosu ostvarenih vlastitih prihoda koje utvrdi Skolski odbor svojom odlukom.
3. Vlastiti prihodi mogu se koristiti 1 za pokri¢e ostalih rashoda uz prethodnu suglasnost
Skolskog odbora.
4. Vlastiti prihodi po svakoj djelatnosti raspodjeljuju se financijskim planom Skole.

VII. PRACENJE VLASTITIH PRIHODA I IZVJESCIVANJE

Clanak 17.
1. Za djelatnosti koje se ureduju ovim Pravilnikom radunovodstvo Skole duzno je u
knjigovodstvu osigurati podatke pojedinacno po vrstama prihoda i primitaka, rashoda i
izdataka, kao i o stanju imovine, obveza i izvora vlastitih prihoda.



2. Po odluci Osnivaca Skola se izuzima od obveze uplate vlastitih prihoda u nadleZni proracun.

Clanak 18.

1. Ako su vlastiti prihodi upla¢eni u niZzem opsegu nego je iskazano u financijskom planu,
Skola moZe preuzeti i pladati obveze samo u visini stvarno upla¢enih odnosno raspolozivih
sredstava.

2. Uplaceni i preneseni a manje planirani vlastiti prihodi, mogu se izvrSavati iznad iznosa
utvrdenih u financijskom planu do visine uplacenih odnosno prenesenih sredstava.

3. Uplacdeni i preneseni a neplanirani vlastiti prihodi, mogu se koristiti prema naknadno
utvrdenim aktivnostima.

Clanak 19
Vlastiti prihodi prikupljeni tijekom jedne kalendarske godine koji se ne utroSe za
podmirenje materijalno-financijskih rashoda Skole, investicijsko odrzavanje i rashode za
nabavu opreme (ukoliko Osniva¢ svojom odlukom ne odluéi drugacije) nastalih u toj
kalendarskoj godini, rasporedit ¢e se, temeljem odluke Skolskog odbora donesene na
prijedlog ravnatelja, u pricuvu ili ¢e se prebaciti u slijede¢u kalendarsku godinu za
podmirenje iste vrste troSkova za koje su inicijalno bili namijenjeni.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegova objavljivanja na oglasnoj plo¢i
i mreznim stranicama Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o na¢inu koristenja vlastitih
prihoda od 29.07.2020.g. (Klasa: 003-05/20-01/1,Ur. broj: 2105-21-01/20-1)

KLASA : 011-02/22-01/1
URBROJ: 2105-21-01/22-1
U Bujama, 23.03.2022.

Predsjednik
Skolskog odbora

Giordano Trani, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na plo¢i Skole dana 23. 03.2022. i stupio je na snagu dana 31.03.2022.
Ravnateljica

Irena Penko, prof.
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