Na temelju ¢l 118. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (,,Narodne
novine™ broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 7/17. i
68/18.), ¢lanka 25. Standarda za Skolske knjiznice (,,Narodne novine®, broj 34/2000.), a u vezi

dmag -

Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 03.07.2019. godine donio je
PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu 3kolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
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Scuola media superiore ,,Leonardo da Vinci“ Buje — Buie (u daljnjem tekstu: Skola)

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku i propisima koji se donose na temelju njega, a koji
imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li kori$teni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju
na jednak na¢in muski 1 Zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike i druge
radnike Skole.

Clanak 3.

T

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 4.
Radno vrijeme knjiZnice je:
- ponedjeljkom od 8,00 do 14,00 sati

- utorkom od 8,00 do 14,00 sati
- srijedom od 8,00 do 14,00 sati
- Cetvrtkom od 8,00 do 14,00 sati
- petkom od 8,00 do 14,00 sati

Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 5.
Citaonica se moZe koristiti i kao u¢ionica ili mjesto odvijanja struénih skupova. U tom slucaju
odgovornost za prostor i opremu preuzima nastavnik /organizator o Semu se vodi pisana
evidencija.

Clanak 6.

O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZni¢ar je duZan pravodobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.



IIL. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 7.
Knjizniénu gradu imaju pravo koristiti uéenici, nastavnici i struéni suradnici te ostali radnici
Skole (u daljnjem tekstu: korisnici).

Clanak 8.
Samo korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiznice. Korisnici u knjiZnicu ne smiju
. unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak 9.
KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 10.
Korisnicima iz ¢lanka 6. ovoga pravilnika knjiZnica mozZe izdati odgovarajuéu Elansku
iskaznicu.
Za sve korisnike 1z ¢lanka 6. ovog pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnici kojima je izdana ¢lanska iskaznica, duzni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni
osobnih podataka.

Clanak 11.
U prostorijama knjiZznice mora biti red 1 mir.
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Clanak 12.
Korisnici su duzni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog o$teé¢ivanja. Korisnici ne smiju trgati
listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 13.

........

i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati uéenici Skole.

Clanak 14.
Za koristenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do Cetrnaest (14) dana
- odjednom pet (5) brojeva €asopisa na vrijeme do pet (5) dana
- dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme od dva (2) dana
- Zakasnina iznosi 0.50 lipa po danu i knjizi

Clanak 15.
Izvan prostorija knjiZnice ne mogu se koristiti priruénici, enciklopedije, leksikoni, rjecnici,
bibliografski rje¢nici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim kada se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.



Clanak 16.
Ako je potraznja za nekom knjiZni¢nom gradom poveéana, knjiZniCar je ovlaSten prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 13. ovoga pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih kolskim kalendarom, za
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produljiti vrijeme posudbe odredenog ¢lankom 14. ovoga pravilnika.
Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjiZni¢ar samostalno.

Clanak 17.
Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjizni€énu gradu prema zahtjevu nastavnika ili
struénog suradnika.
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vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeenosti.

Clanak 19.
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Clanak 20.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiZznicama u sastavu $kolska knjiznica moZe posudivati
knjizni¢nu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizni¢noj posudbi.

V. FOND KNJIZNICE i
Clanak 21.
Fond knjiZnice sadrZi:

a) knjiznu gradu (knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu)
b) neknjiznu gradu (audiovizualna grada, elektronicka grada).

Clanak 22.
Izdvojene knjige se popisuju i predlazu za otpis po osnovama:
amortizirane knjige (dotrajale, oStecene, nehigijenske)
nepotrebne knjige (neaktualne, zastarjele)
nevracene knjige (otudene, stara zaduZenja - nakon 2-3 godine)
izgubljene knjige (otudene, nestale bez zaduZenja).
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VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 23.
Korisnik koji izgubi, osteti ili uni$ti posudenu knjiZni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.
unisten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak
kakav je posudio.
Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovog ¢&lanka, duZzan je nabaviti 1 vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.
Kada korisnikm ne moZe postupiti prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti o$tecenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.
ravnatelj.
Za $tetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka uéini u€enik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik malodobnog uéenika, odnosno punodobni ucenik.

Clanak 24.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz &lanka 23. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VIL KNJIZNICNI ODBOR

Clanak 25.
Uz Skolsku knjiznicu osniva se knjiZzni¢ni odbor.
imenuje ravnatel;.
Predsjednik knjizni¢nog odbora je knjiznicar.
Clanovi knjizni¢nog odbora imenuju se na vrijeme od dvije godine i mogu biti ponovo
imenovani na istu duZnost.
Ravnatelj je duZan razrijesiti ¢lana koji to zatraZi pisanim putem.

Clanak 26.
Knjizni¢ni odbor:
- raspravlja i odluéuje o radu knjiznice
- prati ostvarivanje rada u knjiZnici
- daje 3kolskom odboru, nastavni¢kom vije¢u i ravnatelju prijedloge i miSljenja u svezi s
radom knjiZnice
- odluduje o izdavanju ¢lanskih iskaznica iz ¢lanka 9. ovog pravilnika
- obavlja druge poslove odredene ovim pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.

Clanak 27.
KnjiZni¢ni odbor radi na sjednicama.
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Clanak 28.
Na sjednicama knjizniénog odbora vodi se zapisnik.
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VIIL. PECAT KNJIZNICE

Clanak 29.

Na svu gradu koja dolazi u knjiZnicu stavlja se pe¢at. PeCat oznacava da je knjiga vlasniStvo
Skole.

Razlikuje se od sluzbenog pedata Skole, a koristi se iskljuéivo u knjiZnici.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 31.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici.

Clanak 32. 5
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 003-05/19-01/1
URBROJ: 2105-21-01/19-3
U Bujama, 03.07.2019.

Predsje glskog odbora:
O\ Gior 1\0Tram prof.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i i mreZnoj stranici Skole 03.07.2019. godine i

stupio je na snagu 11.07. 2019. godine.

Ravnateljica:

Irena Penko, prof.



